
Objectifs pédagogiques de la formation :

• Approfondir les techniques de prompting avancées et les appliquer dans des logiciels de bureautique tels que Word, 

Excel, PowerPoint, et Outlook.

• Maîtriser les avancées de ChatGPT, y compris l'utilisation de pièces jointes et les différentes versions de GPT. 

fonctionnalités

• Découvrir et exploiter des outils d'IA comme Noota, Canva, et Copilot pour des applications variées.

• Améliorer la productivité personnelle et d'équipe grâce à l'intégration de l'IA dans les processus de travail quotidiens.

• Développer des compétences avancées pour formuler des prompts complexes adaptés aux besoins professionnels. 

Programme de la formation :

0. Introduction à la formation
1.Veille sur les nouvelles actualités IA et les nouveaux outils d'IA (9h-10h30)

1. Présentation des tendances actuelles et des innovations récentes.
2. Discussion interactive sur les impacts dans les secteurs d'activité.

2.Techniques de prompting avancé et applications bureautiques (10h30-12h30)
1. Principes et stratégies pour des requêtes précises et contextualisées.
2. Application dans Excel, Word, PowerPoint, et Outlook.

3.Exploration des fonctionnalités avancées de ChatGPT (14h-16h)
1. Découverte des fonctionnalités avancées et intégration dans des processus professionnels.

4.Application concrète chez le client et découverte d'autres outils IA (16h-17h30)
1. Cas d'usage réels et utilisation d'outils comme Noota, Canva, et Copilot.
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Cette formation avancée vous permet d'explorer les nouvelles tendances de 

l'intelligence artificielle (IA) et d'apprendre à maîtriser les techniques de prompting

avancé pour les outils bureautiques courants tels que Word, Excel, PowerPoint et 

Outlook. En une journée, vous découvrirez les fonctionnalités avancées de ChatGPT

et d'autres outils d'IA comme Noota, Canva, et Copilot, pour améliorer votre 

productivité et automatiser vos tâches. Que vous soyez un professionnel de 

l'informatique, un manager ou un consultant en innovation, cette formation vous 

fournira des compétences stratégiques et pratiques pour intégrer l'IA dans vos 

projets professionnels et optimiser vos workflows..

Durée : 7h (1 journée)

Format : Présentiel

Prix Public : 3000€ HT / groupe 

Public : Professionnels souhaitant 
optimiser les processus métier avec l'IA
Experts en transformation digitale et 
innovation 

Prérequis : Aucun

Dates : Sur demande

Certification : Non

Eléments complémentaires :

• Evaluation de la formation : Test de positionnement en début de formation, feuille de présence, quizz pendant la formation,
questionnaire d’évaluation en J+0 et J+30)
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